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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION TUTUAPA, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS.

EN CUMPLIMIENTO CON EL NUMERAL 26 DEL ARTICULO 10 DEL DECRETO 57-2008 DEL CONGRESO
DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, SE REALIZA LA SIGUIENTE PUBLICACION

INFORME ANUAL SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SISTEMAS DE REGISTRO,
CATEGORIAS DE INFORMACION Y PROCEDIMIENTOS DE ACCESO.

a) Funcionamiento y Finalidad del Archivo: El funcionamiento de la Unidad de Informacién
Publica es hacer efectivo el derecho del ejercicio de todo ciudadano de acceder a la
informacion de esta Institucién. La Municipalidad de Concepcién Tutuapa aun no cuenta
con un sistema de archivo integrado en la Unidad especifica, siendo cada una de las
dependencias las responsables de los archivos de los expedientes administrativos, sin
embargo, se coordina con todas las dependencias municipales con el objeto de recopilar la
informacidn solicitada por los medios disponibles.

Sistemas de Registro: Los sistemas de registro de la Institucién se llevan en forma
cronoldgica por fecha y resguardados fisicamente en archivos en cada una de las
dependencias, encontrandose a disposicion de la Unidad de Informacién Publica.

c) Categoria de la Informacién: La Municipalidad de Concepcién Tutuapa, cuenta Ginicamente

con informacién publica

b

d) Procedimientos: La peticion de informacién se puede hacer de forma verbal, escrita o
electrénica siempre y cuando cumpla con lo establecido en el Articulo 41 de la Ley de Acceso

a la Informacién Publica

e) Facilidad de acceso:

1. Verbal: Presentarse a la Unidad de Informacién Publica de la Municipalidad de
Concepcién Tutuapa ubicada en la 32 Calle 1-14, Zona 1 del Municipio de Concepcién
Tutuapa del Departamento de San Marcos

2. Escrita: Presentar escrito dirigido al Alcalde Municipal con la informacién requerida, de
lunes a viernes en horario de 08:00 a 16:00 horas en la 32 Calle 1-14, Zona 1 del
Municipio de Concepcidén Tutuapa del Departamento de San Marcos

3. Electrénica: Enviar solicitud al correo _ electrénico
infomuniconcepciontutuapa@gmail.com ) consultar la Agina vt WML
http://municoncepciontutuapa.com / ) g"\' c\ON UZ5AN
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